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Das Institut für Friedensforschung und Sicherheitspolitik (IFSH) an der Universität 
Hamburg sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen/eine 
 

CORE Koordinator*in (m/w/d) 
(100%, TV-AVH EG 10, befristet auf 3 Monate, mit Option auf Verlängerung bei 
Inanspruchnahme von Elternzeit der Stelleninhaberin) 
 
CORE (Centre for OSCE Research) untersucht und unterstützt die Organisation für 
Sicherheit und Zusammenarbeit in Europa (OSZE) durch wissenschaftliche Forschung, 
politikberatende Analysen und Training. CORE wird wesentlich vom Auswärtigen Amt 
unterstützt. Informationen finden Sie hier: https://ifsh.de/forschung/europaeische-
sicherheit/zentrum-fuer-osze-forschung.   
 
Der/die Stelleninhaber*in arbeitet an einer neuer CORE-Publikationsserie und weiteren 
CORE-Projekten mit. Je nach Erfahrungen und Verfügbarkeiten von Bewerber*innen kann 
die Stelle auch auf zwei Personen verteilt werden.  
 
Ihre Aufgaben 
 

• Koordination von externen Autor*innen, Gutachter*innen, Übersetzer*innen und 
Korrekturleser*innen für die neue CORE-Publikationsreihe (englisch) 

• Bearbeitung von politikberatenden und akademischen Texten (englisch) 
• Kommunikation mit dem Verlag 
• Projektmanagement (Publikationsreihe, weitere CORE-Projekte, Veranstaltungen) 
• Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit des IFSH (CORE Newsletter, 

Newsbeiträge) 
• Berichtswesen (CORE-Jahresbericht, Projektberichte) 
• Unterstützung der CORE-Leitung bei internen Abläufen 

 
Ihr Profil 
 

• Englische/r Muttersprachler*in mit hervorragenden Schreib- und 
Redigierfähigkeiten 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium in Geistes- oder Sozialwissenschaften 
(Bachelor oder höherwertiger Abschluss etwa in Linguistik oder 
Politikwissenschaft), alternativ oder zusätzlich: Ausbildung oder Weiterbildung im 
Bereich Projektmanagement 

• Interesse an internationaler Politik  
• Kenntnisse und Erfahrungen im Projekt- und/oder Veranstaltungsmanagement  
• Sicherer Umgang mit Windows-Standardsoftware  
• Erfahrungen im Marketing, einschließlich durch soziale Medien 
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• Erfahrungen mit Publikationsabläufen (einschließlich im Internet) 
• Sehr gute Recherche- und Analysefähigkeiten  
• Selbstständiges, engagiertes und sorgfältiges Arbeiten alleine und im Team und 

unter Zeitdruck 
• Organisationskompetenz, Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität 

 
Das IFSH hat sich die berufliche Förderung von Frauen zum Ziel gesetzt und ist daher in 
Bereichen, in denen sie unterrepräsentiert sind, besonders an Bewerbungen von Frauen 
interessiert. Frauen werden in diesen Bereichen im Sinne des Hamburgischen 
Gleichstellungsgesetzes bei gleichwertiger Qualifikation vorrangig berücksichtigt. 
Schwerbehinderte werden ebenfalls ausdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 
 
Bewerbungen senden Sie bitte mit dem Betreff „CORE Coordinator*in“ bis zum 22. Juni 
2020 ausschließlich elektronisch an bewerbung@ifsh.de (eine pdf-Datei mit einer Größe 
von maximal 5 MB). 
 
Institut für Friedensforschung und Sicherheitspolitik 
an der Universität Hamburg 
Frau Britta Fisch 
Beim Schlump 83 
20144 Hamburg 
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Caroline Taylor (taylor@ifsh.de) zur Verfügung. 
  


